
Junge Talente sollen sich entfalten. Das ist das Credo des Schweizerischen 
Jugendmusikwettbewerbes (SJMW). Mit dem Ziel, den musikalischen Nachwuchs in der 
Schweiz zu fördern, wurde der SJMW im Jahre 1975 gegründet. 2025 wird der Wettbewerb also 
seinen 50. Jubiläumsjahr feiern. Zahlreiche begabte Musiker:innen, die im Laufe der Jahre am 
SJMW teilgenommen haben, konnten  sich zu vollendeten  Künstler:innen entwickeln. Mit ihren 
Darbietungen begeistern sie heute ein breites Publikum in der Schweiz und im Ausland.  
 
Zur Verstärkung seiner Geschäftsstelle sucht der SJMW eine:  
 
ASSISTENZ DER GESCHÄFTSFÜHRUNG (80-100%) 
 
IHRE AUFGABEN 
Sie unterstützen die Geschäftsstelle bei der Planung und Durchführung der vier jährlichen 
Wettbewerbe (Classica, Jazz&Pop, Composistion, FreeSpace). Sie unterstützen nach Absprache 
mit der zuständigen Arbeitsgruppe die Organisation für das 50-Jahr-Jubiläum. Weiter sind Sie 
für die Protokollierung der Sitzungen der SJMW-Gremien (Stiftungsrat, Fachkommissionen, 
usw.) verantwortlich. Zudem gehören allgemeine Sekretariatsarbeiten (u. a. Verfassen von 
Briefen und Telefondienst) zu Ihrem Pflichtenheft.  
 
IHR PROFIL 
Sie sind eine engagierte, initiative und kommunikative Persönlichkeit, die sowohl selbständig als 
auch in Absprache mit der Geschäftsleitung arbeiten kann. Sie sind deutscher Muttersprache 
und verfügen über gute Französisch-, Englisch- und vorzugsweise Italienischkenntnisse. Sie 
haben eine Affinität zur Musik und ein starkes Interesse in einem künstlerischen Umfeld zu 
arbeiten haben eine. Sie verfügen über eine kaufmännische oder eine gleichwertige Ausbildung 
sowie Berufserfahrung in der Administration und beherrschen die MS-Office Anwendungen.  
 
UNSER ANGEBOT 
Wir bieten eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit für eine etablierte nationale 
Stiftung im Zentrum der schweizerischen Jugendmusikszene, ausgezeichnete 
Arbeitsbedingungen und   einen modernen Arbeitsplatz im Herzen von Zürich.  
 
Stellenantritt ab September 2024 oder nach Vereinbarung.  
 
Wenn wir Sie überzeugen konnten, einen konkreten Beitrag zur Karriereentwicklung junger 
talentierter Musiker:innen  zu leisten, dann freuen wir uns auf  Ihre Bewerbung. Gerne erwarten 
wir Ihr Motivationsschreiben und Ihren Lebenslauf bis 30.6.2024 per E-Mail an info@sjmw.ch  
 
 
Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich bitte an:  
Valérie Probst 
Geschäftsführerin 
info@sjmw.ch | +41 71 245 15 00 
 
Weitere Informationen zum SJMW finden Sie unter https://sjmw.ch.  


